INSTRUCTIVO PARA CARGLE DE PODERES DE %
LIBERACION DE IMPORTACICN EN WEB smﬁiﬁ%m

Dirigido a: Clientes Importadores, Agencias de aduana, Agentes de carga y asociados de
negocio — Embarques de Importacion

Con el fin de continuar realizando framites de liberacion para los embarques de importacion

en forma habitual, le invitamos a realizar el cargue de poderes en nuestra plataforma web
siguiendo los siguientes 3 pasos:

1. IDENTIFIQUE LOS DOCUMENTOS A PRESENTAR.

A continuacién, se relacionan los documentos que se deben presentar para actualizacién de
poderes de liberacidén en importacion:

Poder Liberacion BL y Manejo Contenedores (Autenticado o firma electrénica certificadal)
Formato Autorizacion funcionarios para Tramites (Autenticado o firma electrénica certificadal)
Cdamara de Comercio (no mayor a 30 dias)

RUT (con fecha de expedicion del afio en curso)

Copia de cédula del Rep. Legal

»Q200UQ

1.1.  Si el Consignatario realiza la liberacion de manera directa, deberd presentar con
su usuario los documentos de los numerales a, b, ¢, d, e.

1.2.  Si el Consignatario autoriza a un tercero para realizar la liberacion en su nombre:

El consignatario debe presentar con su usuario los documentos de los numerales
a,c,de.

Y.

El tercero autorizado debe presentar con su usuario los documentos de los
numerales b, ¢, d, e.

2. DESCARGUE Y DILIGENCIE LOS FORMATOS REQUERIDOS

Los formatos de poderes vigentes a diligenciar pueden ser consultados en
https://formsweb.navesoft.com/ords_ecocol croma/WEB MENU PRINEVER menuU “Descargue Formatos”

Poder Liberacion BL y Manejo Contenedores
Formato Autorizacion funcionarios para Tramites
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3. REALICE LA ENTREGA DE DOCUMENTOS/FORMATOS A TRAVES DE LA PLATAFORMA WEB,

1. Ingrese al portal web en:
https://formsweb.navesoft.com/ords ecocol croma/WEB MENU PRINEVER

2. Inicie sesidn con el usuario y CONraseNd ————
previamente asignados. En caso de no
contar con usuario, agradecemos realizar el Usuario | |
respectivo registro.

Clave | |

Nota: El cargue de poderes se debe realizar

iniciando sesidon con el usuario perteneciente
a la empresa que constituye/firma cada

formato poder Registrese Ahora  Olvido la clave?

Pago pse Evergreen ~

3. Seleccione la opcidn “Carga Poderes” ubicada en la cinta
de opciones izquierda.

Pago pse Navemar ~
Servicios en linea ~

Carga Documentacion

e

| [S—— . -weeen | 4. Seleccione el botdén “Ingresar”
Actualizacion Datos -,3}- EVEEEEEEE LINE

Manual uso

Cerrar Sesion

. o . . - Resumen de datos
5. Seleccione la opcidn "Registrar o actualizar email”.

Esta opcioén le permitird registrar el E-mail donde desed  gazon sociar it

recibir la confirmacién de aprobacion de poderes. O Cesalucion
Una vez registrado seleccione la opcién “volver” e tonretonedor: &1
g P
Régimen: COMUN
Codigo ClUU:

. . . Email actual:

Si ya cuenta con este Email registrado y no desea

realizar alguna modificacidon, puede omitir este paso FegsiterDocumenes easiErs setiazaremal
6. Seleccione la opcidon “Registrar Documentos” Cermar sesion

I Registrar Documentos I Registrar o actualizar email

7. Seleccione su Roll de acuerdo con el tipo de usuario,
posteriormente seleccione la opcién “Entrega Bls
Originales / Liberaciones” y de clic en el botén “Cargar
documentos”.

Margue el tipo de rol(s) que tiene con el sistema
() Agentes De Aduana

[J Importader Persona Juridica
Agentes De Carga

() Importador Persona Natural

Seleccione el fipo de proceso de acuerdo con cada rol

Agentes De Carga

Entroga Ble Originsles  Liberaciones En caso de haber ingresado previamente, el sistema
mostrard la opcidn “Actualizar documentos” en

reemplazo de “Cargar documentos”.
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8. A continuacioén, seleccione los documentos respectivos desde su ordenador, teniendo
en cuenta las siguientes recomendaciones:

@

Verifigue que el formato de cada documento
es PDF — :
Cada documento no puede ser mayor a2 MB - fommemme ety
Cada archivo/documento debe cargarse de  |asesticass)

manera individual (1 PDF por cadq prfetocopia Cedsla Representate Legal

dOCU me n.'.o) 1 Circular 170 debidamente dilizenciada, firmada v zellada
Los documentos deben estar claros y legibles R

No incluir caracteres especiales en el nombre
de cada archivo.

Documento

| Seleccionar archive

‘ Seleccionar archive

| Seleccionar archive

@

| Seleccionar archive

| Seleccionar archive

6- Camarz de Comercio | Seleccionar archive

9. Una vez seleccionados todos los documentos que desea cargar, proceda a enviarlos
dando clic en "Subir Documentos”

10. El sistema le dejard saber los documentos que fueron cargados, mediante confirmacion
en la plataforma web, y via E-mail.

Los documentos enviados pasardn a revisidon por parte de nuestro agente Navemar para su
aprobacién. Una vez aprobados recibird una confirmacion via E-mail al buzdn registrado en el
paso 5. En caso de existir algun rechazo de documento, recibird la respectiva nofificacion para
realizar el ajuste necesario y proceder a cargar el documento corregido. El tiempo promedio
para revision y aprobacion/rechazo de poderes es de 1 dia hdbil.

- Recuerde que podrd consultar el estado de poderes realizando la bUsqueda por NIT en
https://navemar.com/ opcidn “Tradmites y Consultas” — “*Poderes” — “Consulta estado del
poder”. Nos permitimos relacionar datos de contacto autorizados de nuestro agente
portuario Navemar referente aprobacién de poderes vy liberacion de embarques.

HORARIO DE ATENCION

PUERTO APROBACION PODERES APROBACION PODERES
BUN, CTG, poderes@rednavemar.com L-v 08:00-11:30 & 13:30 - 16:30
BAQ, SMR Tel: 3143590040 S 09:00 - 11:00
PUERTO LIBERACIONES HORARIO DE ATENCION LIBERACIONES
liberacionevergreenbun@rednavemar.com L-v 08:00 - 12:00 & 14:00 - 17:00
BUENAVENTURA . - .
Tel: 3132545295 - 602 29.78602 Ext: 3000 s 09:00 - 11:00
Luz Mery Mina
liberacionevergreenctg@rednavemar.com L-J 08:00- 11:30 & 13:30 - 16:30
CARTAGENA Tel: 3208389427 \'" 08:00 - 15:00 Jornada continua
Jennifer Navarro S 09:00 - 11:00
evergreenbag@rednavemar.com L-V 08:00-11:30 & 13:30- 16:30
BARRANQUILLA Tel: 3208650047 s 09:00 - 11:00
Lyz Carreazo
evergreensmr@rednavemar.com L-V 08:00-11:30 & 13:30 - 16:30
SANTA MARTA Tel: 3175134264 — 605 423,3447 s 09:00 - 11:00
Sandra Peralta - Paula Gomez

EVERGREEN SHIPPING AGENCY (COLOMBIA) S.AS.
601 795 4730
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